
Potřeba evakuovat budovu

Školu nebo školské zařízení může být nutné evakuovat z různých důvodů, jako 
například: 

 požár
 vyhrožování útokem nebo bombou 
 únik nebezpečné chemické látky 
 únik nebezpečné biologické látky 
 únik nebezpečné radioaktivní látky 

Všechny tyto typy evakuace mají svá specifika a také každá škola má jedinečné 
prostředí. Proto je nezbytné mít vypracovaný kvalitní evakuační plán a řídit se jím (viz 
sekce „Jak se připravit“). 

V průběhu evakuace se zaměřte zejména na: 
 Zajištění organizovaného opuštění budovy školy v souladu s evakuačním 

plánem, který je vyvěšen v obou budovách naproti vstupním dveřím.
 Kontrolu, že všechny osoby po výzvě opustily budovu. Pro kontrolu vyučující 

využijí aplikaci Bakaláři, či jiný seznam žáků, který si aktualizují vždy na 
začátku své učební hodiny.

 Evakuované z budovy shromáždit:
 ul. Poděbradova na přilehlé zahradě
 ul. Matiční na parkovišti před budovou 

 Poskytování první pomoci v případě potřeby (lékárničky pro poskytnutí první 
pomoci jsou na vrátnicích obou budov).

 Spolupráci a informování záchranných složek, obce, zaměstnanců a 
zákonných zástupců. 

Pro ředitele: 
Evakuaci koordinuje ředitel, zástupkyně ředitele, nebo jím pověřená osoba. 
Základem při takové události je přehledná komunikace. 

Koho informovat: 
 Zaměstnance, děti, žáky a další osoby, které se nacházejí v prostorách 

školy – všichni musí být okamžitě informováni o evakuaci komunikačními 
prostředky a způsobem určenými evakuačním plánem - megafonem uloženým 
na vrátnicích obou budov nebo hlasem.

 volejte 158 / 112 (koordinační středisko Integrovaného záchranného 
systému)  – mluvte pomalu a srozumitelně, informujte operátora o tom, co se 
stalo, kde, komu a další relevantní detaily. 



 Informujte zákonné zástupce po ukončení evakuace o místě dočasného 
umístění jejich dětí. Tímto můžete pověřit třídní učitele nebo využít hromadné 
komunikační nástroje.

 Po úspěšném ukončení evakuace pověřte evakuačním plánem určené 
zaměstnance vypracováním jmenného seznamu evakuovaných osob (žáků, 
zaměstnanců) podle aplikace Bakaláři nebo jiného fyzického seznamu, který si 
vyučující aktualizuje na začátku každé vyučovací hodiny.

 Seznam vám pomůže při orientaci v tom, zda se nějaké dítě neztratilo, resp. 
zda si je již rodiče vyzvedli. 

 Po uklidnění situace se připravte na spuštění  intervenčního plánu s cílem 
odborné podpory dětí a žáků po traumatické události. 

Jak usměrnit děti a žáky během evakuace: 
 Klidným, ale rozhodným tónem jim vysvětlete, že jde o vážnou situaci, ve 

které je nesmírně důležité, aby poslouchali vaše pokyny. 
 Uklidněte je, že navzdory vážnosti situace nemusí propadat panice, vše máte 

naplánované. 
 Oznamte jim, aby si nebalili své osobní věci, pokud nejde o nezbytnost (např. 

léky). Balení tašek by zpomalilo evakuační proces. 
 Usměrněte děti a žáky, aby se nezastavovali, nevraceli pro osobní věci, 

neběhali svévolně.
 Následujte evakuační plán a veďte děti a žáky po bezpečných trasách 

směrem k místu evakuace. 
 Věnujte zvýšenou pozornost zejména tělesně a smyslově postiženým 

žákům a osobám ze speciálních škol a speciálních školských zařízení. 
 Po úspěšné evakuaci a zajištění fyzické bezpečnosti dětí a žáků jim 

poskytněte první psychosociální pomoc, dokud nedorazí složky záchranného 
systému. 


