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Ostrava | pFispévkové organizace

Knihovni f¥ad skolni knihovny

I. Zakladni ustanoveni

Clanek 1- Ukoly a organizace gkolni knihovny

Skolni knihovna (déle jen , knihovna") je zékladni knihovnou ve smyslu § 3 a § 12 zakona & 257/2001 Sb.,
(knihovni zakon), je ¢tenafskym a informagnim centrem %koly poskytujicim odborné, studijné pracovni a
knihovnicko-informacni sluzby.

K podpore ¢innosti knihovny muze feditel skoly jmenovat knihovni radu.

. Za provoz knihovny a hospodateni s finanénimi prostiedky odpovida feditel skoly.

Finan&nimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou finanéni prostiedky pridélené knihovné z rozpoctu skoly.
Clanek 2 - Knihovni fondy

Knihovni fondy tvoff tisténé dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukové obrazové
dokumenty, elektronické dokumenty (nap¥. CD, DVD).

Knihovni fond je dopliiovén v souladu se vzdélavacim programem $koly formou nakupu

z prostiedka skoly, grantt a také dard.

. Ziskané dokumenty jsou zpracovény z hlediska jejich evidence, zpFistupnéni uZivateldm a ochrany.

. Aktualizace knihovnitho fondu je provédéna po konzultaci s knihovni radou, pokud byla
ziizena a pedagogickymi  pracovniky Skoly, jejiz Zaci jsou wuZivateli sluzeb  knihovny.

V rémci aktualizace se téZ vyfazuji opotiebené a ztracené dokumenty.
Clanek 3 - Poskytované sluzby

Knihovnické a informacni sluzby:

vypuijéni sluzby

informacni sluzby

reSersni sluzby z vlastnich i externich databazi

propagalni sluzby a vychova uZivatell
. Zakladni sluzby (vypdjeni sluzby, Gstni bibliografické a faktografické informace, umoznéni pristupu k

informacim na internetu, ke kterym ma knihovna bezplatny pristup) poskytuje knihovna bezplatné.



Clanek 4 — Uzivatelé

UZivatelem knihovny se stava Zak skoly, pedagogicky pracovnik a dalsi zaméstnanec Skoly. Ukonéenim
vzdélévani nebo pracovniho poméru na SUS uzivatel nabyvé prava a povinnosti podle tohoto Fadu.

Novy uZivatel je sezndmen s fadem knihovny.
Clanek 5 - Prava a povinnosti uZivateld

UZivatel ma pravo vyuZivat viechny sluzby poskytované knihovnou za podminek tohoto Fadu.
UZivatel je zejména povinen:

a) nenarudovat klid v prostoréach knihovny,

b) chovat se k zap(ijéenym jednotkdm Zetrné, zejména mu neni dovoleno podtrhavat a

vpisovat poznamky do dokumentd,

c) Fidit se pokyny knihovnice.
. VyuZivdnim sluZeb knihovny se uZivatel zavazuje plnit ustanoveni fadu a pokyny knihovnice, chranit knihovni
fond a majetek skoly.
P¥i ukonceni Gcasti v knihovné jsou Zaci a pedagogicti pracovnici, popfipadé jiné osoby povinni vratit
vsechny zapdjcené knihy a vyrovnat i ostatni zévazky.
Osobni Gidaje o uZivatelich budou uchovavany pouze po dobu trvéni jeho registrace, po jejim ukonceni budou
data likvidovana.
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Il. Vypijéni ¥ad knihovny
Clanek 6 - Zpisoby pajéovani

. Mimo knihovnu (absen¢ng) se zdsadné nepdijcuji:

- dila, ktera jsou potfebna k dennimu provozu knihovny (dila zafazena do p¥iru¢ni knihovny),

. UZivatel knihovny si miZe pGjcit nejvySe 5 knihovnich jednotek. Pedagogicti pracovnici si mohou vypdijcit
vice titul do priru¢nich knihoven. Tyto tituly budou vraceny ihned, jakmile nebudou nutné k vyuce a studiy,
nebo na vyzadani knihovnice.

. Vyjimky z odstavce 1 povoluje knihovnice.
Clanek 7 - Vypajéni Lhiata

. Knihy a ostatni typy dokument( se pGj¢uji na 30 dni.
. Periodika se pGjcuji na 14 dnf.
. Prolongace probiha na zdkladé poZadavku uZivatele knihovny, pokud o dokument nezada jiny uZivatel a to na

dalsich 30 dnd.



Clanek 8 - Vraceni ptijéeného dokumentu, odpovédnost uZivatele za paijéeny dokument

4. Terminy vraceni vypljcek podle knihovniho fadu a pfed ukonéenim skolniho roku, vidy do 30. Cervna.

5. UZivatel nesmi pdjcovat vypUjceny dokument dalsim osobam.
Clanek 9 - Podminky vyuZivani ostatnich sluzeb

Elektronické sluzby a vypocetni technika.
a) Ugivatel nesmi vyuZivat vypocetni techniku knihovny k jinym Géeltim ne? k vyuziti sluzeb
poskytovanych knihovnou.
b) Ziskana data slouZi vyhradné k jeho studijnim acelm. Uzivatel je povinen respektovat

autorskopravni ochranu dat.
Clanek 10 - Pofadkové opat¥eni

Nevrati-li uZivatel vyp(ijcené knihy véas, bude po uplynuti doby vyzvén knihovnici (tfidnim uéitelem), aby
vypujcené knihy vratil. Jestli tak neucini do 5 pracovnich dnl, miZe mu byt uloZeno kézeriské opatfeni podle
SR.

2. Uzivatel je povinen zachéazet s vypGjcenymi knihami a Casopisy Setrné a ukladat je na vyhrazené misto.
Zjisténé poskozeni ihned ohlasi knihovnikovi, jinak se vystavuje nebezpeti, Ze bude poskozeny dokument
hradit za predeslého uZivatele.

3. Ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku musi uZivatel nahradit podle poZadavku knihovny:

a) neposkozenym exemplafem tého? titulu a vydan,

b) vazanou reprografickou kopif tého? vydant,

c¢) uhrazenim nékladd na zhotoveni reprografické kopie véetné vazby.
Jestlize néhrada podle predchézejicich bodd neni moZznd nebo Gcelnd, mlZe knihovna dohodnout s
uZivatelem nahradu Skody:

a) exempléfem tého? titulu v jiném vydani srovnatelné kvality,

b) dodanim jiného titulu srovnatelné hodnoty podLle potieb knihovny,

¢) finanénim vyporadanim na zakladé odborného odhadu knihovnice vychazejictho z ceny

titulu na trhu v dobé ztraty.
Do vyfeseni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohledavek ma knihovna prévo pozastavit uZivateli

poskytovani vsech sluZeb.
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lIl. Rad gkolniho klubu
Clanek 11

Skolni klub slouzi uzivatelim ke studiu, k cetbé, krelaxaci, k odpotinku a k organizovani zajmovym
¢innostem. UZivatelé mohou vyuZivat veskery volné pristupny fond studovny, napt. odborné encyklopedie,

nau¢né slovniky, odborna periodika apod.
Clanek 12 - Prava a povinnosti uFivateli ve $kolnim klubu

UZivatel ma pravo prezentné studovat dokumenty vyp(jcené z knihovniho fondu.

UZivatel ma pravo uZivat volné pristupné fondy véetné novinek a periodik.

Po prostudovani dokumentd z volné pfistupného fondu uZivatel preda dokumenty knihovnikovi.

UZivatel nemé préavo vynaset z vyhrazenych prostor knihovny a skolniho klubu dokumenty urcené k
prezencnimu pujcovani; pred vynesenim dokumentu k absenénimu pdjcovani je povinen nechat vyptjcku

registrovat.

Clanek 13 - Piistup do gkolniho klubu
Pfistup do knihovny skolniho klubu maji vSichni Zaci a pracovnici skoly.

Pfi odchodu ze Skolniho klubu je névstévnik povinen predloZit pracovniku knihovny ke kontrole vypUijcené

dokumenty i odnaseny vlastni studijni material.
IV. Zavérecna ustanoveni
Clanek 16 - Stiznosti, pfipominky, zmény
UZivatelé mohou podavat stiznosti a pFipominky k Cinnosti knihovny pisemné nebo Gstné knihovnici,
popripadé fediteli skoly.
Zmény v fadu knihovny podléhaiji schvéleni Feditele Skoly.
Clanek 17 - Uinnost

Rad knihovny nabyva G¢innosti dne 4. dubna 2012.

V Ostravé dne 4. dubna 2012

Mgr. Miroslav Kus
feditel Skoly



